
 

 

 

Stellenausschreibung  
für eine studentische Hilfskraft (m/w)  

11 Std. pro Woche  
 
Die Psychotherapeutenkammer Berlin sucht ab sofort eine studentische Hilfskraft 
auf der Basis einer geringfügigen Beschäftigung. 
 

 für die Organisation und Betreuung kammereigener Veranstaltungen (Umbau-
arbeiten, technische Betreuung, Erstellung von Namens-/ Hinweisschil-
dern/Teilnehmerlisten, allgemeine Vorbereitungsarbeiten) 

 für einfache Büroarbeiten und hausmeisterliche Tätigkeiten 
(telefonische und persönliche Mitgliederberatung, Archivierung und Akten-
transport, Internetrecherche, Botengänge, leichte Reparaturarbeiten u.ä.) 

 
Erwartet werden folgende Kenntnisse: 
 

 Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeitregelung nach Absprache und zur Wahr-
nehmung von gelegentlichen Abend- bzw. Wochenendterminen 

 sehr gutes technisches Verständnis im Umgang mit PC, Laptop, Beamer 
 gute Kenntnisse in MS Office/Internet 
 Bereitschaft zu mittelschwerer körperlicher Tätigkeit 

 
 
Kurzbewerbung mit tabellarischem Lebenslauf und Angabe einer Telefonnummer an: 
 
 
info@psychotherapeutenkammer-berlin.de 
 
 
 
Berlin, 24.1.2018 
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