Du suchst neben Deinem Studium eine Tatigkeit, die abwechslungsreich und
verantwortungsvoll ist?

Dann suchen wir Dich fiir 9 Stunden in der Woche auf 2 Tage verteilt fiir unser

Team der Mitglieder- und Beitragsverwaltung!

Mit Gber 25 Mitarbeitenden in verschiedenen Bereichen der Verwaltung bieten wir Dir nicht nur die
Moglichkeit, einen umfassenden Einblick in die unterschiedlichen Arbeitsbereiche unserer Heilberufe-
kammer zu erlangen und Deine Kenntnisse und Fahigkeiten in unterschiedlichen Arbeitsbereichen wei-
terzuentwickeln, sondern auch aktiv an Entwicklungsprozessen mitzuwirken.

Bei uns erwarten dich folgende Aufgaben:
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Beratung und Aufnahme neuer Mitglieder

Unterstlitzung bei der Datenerfassung von Neumitgliedern

Unterstiitzung bei Anderungen von Mitgliedsdaten

Unterstlitzung bei der Betreuung der Telefonzentrale u. der telefonischen Mitglieder- u. Bei-
tragssprechstunde

Einfache Biroarbeiten

Ablage, Sortierung und Archivierung von Akten

Das bringst Du mit:
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sehr verantwortungsvolle, selbstandige und gewissenhafte Arbeitsweise
gute Kenntnisse in MS Office/Internet

sehr gutes technisches Verstdandnis im Umgang mit dem PC

eine schnelle Auffassungsgabe

Bereitschaft zu leichter - mittelschwerer kérperlicher Tatigkeit

Das bieten wir Dir:

Raumlichkeiten zum Wohlflhlen —> modern und in zentraler Lage am Ku‘damm
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sehr gute Work-Life-Balance flexible Arbeitszeiten nach Absprache
eine tolle Arbeitsatmosphare = teamorientiert und wertschitzend mit fla-
chen Hierarchien

Teekiiche mit kostenlosem Kaffee, Tee = der Ort fiir den perfekten Start und kurzem
und/oder Wasser Austausch zwischendrin

vielfdltige Moglichkeiten, eigene Ideen = Deine Meinung ist gefragt!
einzubringen

die Moglichkeit, an berufs- und gesund- = Erhalte zu Deinem Studium zusatzliche Ein-
heitspolitischen Veranstaltungen teilzu- blicke in das Berufsbild der Psychotherapie.
nehmen



Wir suchen neugierige Menschen, die sich viele Fragen mit uns stellen, Neues ausprobieren sowie sich
personlich und fachlich weiterentwickeln mochten. Mit einer Arbeit, die wirklich etwas bewirkt und
Menschen zusammenbringt.

Bewirb Dich jetzt!

Wir fordern die Chancengleichheit aller und begriiRen daher Bewerbungen aus allen Altersgruppen
unabhangig:

v/ ob Du mit einer Behinderung lebst

v welchem Geschlecht Du Dich zuordnest

v von Deiner sexuellen Orientierung

v/ wo Du geboren wurdest

v von Deiner kulturellen und sozialen Herkunft
V' welchen Glauben Du hast

Neugierig auf uns und eine Minijobstelle als studentische/r Mitarbeiter*in? Dann sende bitte Deine
Bewerbungsunterlagen unter Nennung der Stellenkennziffer 11/2024 an:

bewerbung@psychotherapeutenkammer-berlin.de
(DateigroRe max. 3MB als PDF-Datei)

Wir weisen darauf hin, dass die von Dir Gibersandten Bewerbungsunterlagen ausschlielRlich zum Zwe-
cke des Auswahlverfahrens gespeichert und bearbeitet werden. Nach Abschluss des Auswahlverfah-
rens werden die Unterlagen unter Beachtung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen gel6scht.

Bitte hab Verstandnis dafiir, dass wir keine Vorstellungskosten bei Bewerbungsgesprachen iberneh-
men.

Informationen zur Psychotherapeutenkammer Berlin sowie zur aktuellen Stellenausschreibung findest
Du auch unter www.psychotherapeutenkammer-berlin.de. Bei Fragen erreichst du uns unter:

\. 030 887140-0

Wir freuen uns, Dich bald bei einem persénlichen Gesprach kennenlernen zu diirfen!

Die Psychotherapeutenkammer Berlin ist eine Kérperschaft des 6ffentlichen Rechts und vertritt die
Interessen der rund 6.000 approbierten Psychotherapeut*innen in Berlin. Als demokratische und auf den

Prinzipien der Selbstverwaltung beruhende Organisation gehdren zu unseren gesetzlichen Aufgaben u.a. die
Fort- und Weiterbildung sowie Qualitatssicherung fiir unsere Mitglieder, die Information und Beratung oder
die politische Interessenvertretung. AuRerdem bieten wir unseren Mitgliedern umfangreiche Services sowie
die Moglichkeit, sich auszutauschen und zu vernetzen. Darliber hinaus stellen wir Informationen fiir die an
Psychotherapie und Berufspolitik interessierte Offentlichkeit zur Verfiigung.
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