
 
Du suchst neben Deinem Studium eine Tätigkeit, die abwechslungsreich und 

verantwortungsvoll ist?  

 
Dann suchen wir Dich für 9 Stunden in der Woche auf 2 Tage verteilt, insbe-

sondere für Themen der Telematikinfrastruktur! 
 

Mit über 25 Mitarbeitenden in verschiedenen Bereichen der Verwaltung bieten wir Dir nicht nur die 

Möglichkeit, einen umfassenden Einblick in die unterschiedlichen Arbeitsbereiche unserer Heilberufe-

kammer zu erlangen und Deine Kenntnisse und Fähigkeiten in unterschiedlichen Arbeitsbereichen wei-

terzuentwickeln, sondern auch aktiv an Entwicklungsprozessen mitzuwirken.  

 

Bei uns erwarten dich folgende Aufgaben: 

  
➢ Unterstützung bei der Ausgabe des elektronischen Psychotherapeutenausweises und der 

SMC/B-Praxiskarte 
➢ Unterstützung bei der Datenerfassung von Neumitgliedern  
➢ Unterstützung bei Änderungen von Mitgliedsdaten  
➢ Unterstützung bei der Betreuung telefonischer und schriftlicher Anfragen der Mitglieder 
➢ Ablage, Sortierung und Archivierung von Akten  
➢ gegebenenfalls Übernahme leichter hausmeisterlicher Tätigkeiten 

 

Das bringst Du mit: 

  
➢ sehr verantwortungsvolle, selbständige und gewissenhafte Arbeitsweise  
➢ eine schnelle Auffassungsgabe  
➢ sehr gute Kenntnisse in MS Office/Internet  
➢ sehr gutes technisches Verständnis  
➢ Bereitschaft gelegentlich leichte bis mittelschwere körperliche Tätigkeiten auszuüben 

 

Das bieten wir Dir: 

 

 
Räumlichkeiten zum Wohlfühlen  modern und in zentraler Lage am Ku‘damm 

 

 
sehr gute Work-Life-Balance 

 

 flexible Arbeitszeiten nach Absprache 

 
eine tolle Arbeitsatmosphäre  teamorientiert und wertschätzend mit fla-

chen Hierarchien  

 

 
Teeküche mit kostenlosem Kaffee, Tee 

und/oder Wasser 

 der Ort für den perfekten Start und kurzem 

Austausch zwischendrin 

  

 
vielfältige Möglichkeiten, eigene Ideen 

einzubringen 

 

 Deine Meinung ist gefragt! 

 
die Möglichkeit, an berufs- und gesund-

heitspolitischen Veranstaltungen teilzu-

nehmen 

 Erhalte zu Deinem Studium zusätzliche Ein-

blicke in das Berufsbild der Psychotherapie. 



    

 

Wir suchen neugierige Menschen, die sich viele Fragen mit uns stellen, Neues ausprobieren sowie sich 

persönlich und fachlich weiterentwickeln möchten. Mit einer Arbeit, die wirklich etwas bewirkt und 

Menschen zusammenbringt. 

 

Bewirb Dich jetzt! 
 

Wir fördern die Chancengleichheit aller und begrüßen daher Bewerbungen aus allen Altersgruppen 

unabhängig: 

 

✓  ob Du mit einer Behinderung lebst 

✓  welchem Geschlecht Du Dich zuordnest 

✓ von Deiner sexuellen Orientierung 

✓  wo Du geboren wurdest 

✓  von Deiner kulturellen und sozialen Herkunft 

✓  welchen Glauben Du hast 

Neugierig auf uns und eine Minijobstelle als studentische/r Mitarbeiter*in mit technischem Know-
How? Dann sende bitte Deine Bewerbungsunterlagen unter Nennung der Stellenkennziffer 10/2024 
an:  
 

  bewerbung@psychotherapeutenkammer-berlin.de  
(Dateigröße max. 3MB als PDF-Datei) 

 
Wir weisen darauf hin, dass die von Dir übersandten Bewerbungsunterlagen ausschließlich zum Zwe-
cke des Auswahlverfahrens gespeichert und bearbeitet werden. Nach Abschluss des Auswahlverfah-
rens werden die Unterlagen unter Beachtung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen gelöscht.  
 
Bitte hab Verständnis dafür, dass wir keine Vorstellungskosten bei Bewerbungsgesprächen überneh-
men.  
 
Informationen zur Psychotherapeutenkammer Berlin sowie zur aktuellen Stellenausschreibung findest 
Du auch unter www.psychotherapeutenkammer-berlin.de. Bei Fragen erreichst du uns unter:  
 

030 887140-0 

 

 

Wir freuen uns, Dich bald bei einem persönlichen Gespräch kennenlernen zu dürfen! 

mailto:bewerbung@psychotherapeutenkammer-berlin.de

