
 

 
Die Kammer für Psychologische PsychotherapeutInnen und Kinder- und Jugendlichenpsychothe-
rapeutInnen im Land Berlin (PTK Berlin) – Körperschaft des öffentlichen Rechts – ist die berufsstän-
dische Vertretung von ca. 5.500 Psychotherapeutinnen und Psychotherapeuten im Land Berlin. Sie 
nimmt deren beruflichen und berufspolitische Belange wahr, vertritt die Interessen ihrer Mitglieder 
sowie deren Patientinnen und Patienten in Politik und Gesellschaft und regelt die Grundsätze der 
Berufsausübung.  
 
Wir suchen zum nächst möglichem Zeitpunkt zwei   
 

Sachbearbeiter/innen Weiterbildung (m/w/d)  
(30 Stunden/Woche, unbefristet, ggfs. Stundenerhöhung möglich)  
 
Im Rahmen des Aufbaus eines neuen Bereichs „Weiterbildung“ suchen wir Sie als Verstärkung un-
seres Teams.  
 
Zu Ihren schwerpunktmäßigen Tätigkeiten gehören: 
 
• Mitarbeit beim Aufbau des Arbeitsgebietes Weiterbildung bei der Berliner PTK 
• Vorprüfung von Anträgen 
• Koordination der ehrenamtlichen Weiterbildungsausschüsse und ehrenamtlichen Prüfungsaus-

schüsse sowie weiterer Gremien; Zuarbeit zu den Ausschüssen und weiterer Gremien 
• Beratung der Mitglieder und Antragsteller bei Anträgen zur Anerkennung einer Gebiets- bzw. 

Bereichsweiterbildung, zur Erteilung einer Weiterbildungsbefugnis, Zulassung einer Weiterbil-
dungsstätte und Prüfung und Bearbeitung dieser Anträge gemäß den Weiterbildungsordnun-
gen (WBO) vor und nach der Ausbildungsreform der PTK Berlin; Zusammenarbeit mit dem ber-
linweiten Einheitlichen Ansprechpartner bei SenWTF sowie weiteren Institutionen im Aufgaben-
bereich 

• Mitarbeit bei der Weiterentwicklung der WBO und Erarbeitung von Verwaltungsrichtlinien 
• Mitarbeit bei der Weiterentwicklung von IT-Systemen 
• Unterstützung der Kommission Sachverständigentätigkeit, Sprachprüfung u.a. Gremien 
• Vertretung der Sachbearbeiter/innen in der Fortbildung und ggf. der Referentin Fort-und Wei-

terbildung 

Wir erwarten von Ihnen:  
• Bachelor Öffentliche Verwaltung, Psychologie, Erziehungswissenschaft o. ä.  
• Einschlägige Berufserfahrungen mit sehr guten Kenntnissen der Psychotherapieverfahren 
• Nachweisbare Erfahrungen bei der Umsetzung von einschlägigen Rechts- und Verwaltungsvor-

schriften 
• Kenntnisse der Rechtsgrundlagen im Aufgabenbereich  
• Selbständigkeit, Flexibilität und Kommunikationsfähigkeit 

 
Das bieten wir:  
• Eine teamorientierte und wertschätzende Arbeitsatmosphäre mit flachen Hierarchien  
• Eine interessante, abwechslungsreiche und sinnstiftende Tätigkeit   
• Die Chance, vorhandenes Wissen zu erweitern und sich beruflich weiter zu entwickeln 
• Die Möglichkeit am Aufbau einer neuen Abteilung gestaltend mitzuwirken  
• Einen modernen Arbeitsplatz in zentraler Lage  
• Flexible familienfreundliche Arbeitszeiten 
 
 



Die Förderung der Chancengleichheit aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter ist für uns selbstver-
ständlich. Wir begrüßen daher Bewerbungen aus allen Altersgruppen, unabhängig von Geschlecht, 
kultureller und sozialer Herkunft, Behinderung, Religion, Nationalität, Weltanschauung und sexueller 
Orientierung. 
 
Die Stelle ist in Anlehnung an den TVöD-V bewertet und unbefristet zu besetzen. Bitte senden Sie 
Ihre Bewerbungsunterlagen unter Nennung der Stellen-Kennziffer 10-2021 bis zum 10.12.2021 an: 
 
E-Mail: bewerbung@psychotherapeutenkammer-berlin.de (Dateimenge: max. 3 MB) 
 
oder 
 
Postanschrift: Psychotherapeutenkammer Berlin, Kurfürstendamm 184, 10707 Berlin 
 
Wir weisen darauf hin, dass die von Ihnen übersandten Bewerbungsunterlagen ausschließlich zum 
Zwecke des Auswahlverfahrens gespeichert und bearbeitet werden. Nach Abschluss des Auswahl-
verfahrens werden die Unterlagen unter Beachtung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen ge-
löscht. 
 
Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass wir keine Vorstellungskosten bei Bewerbungsgesprächen 
übernehmen. 
 
Informationen zur Kammer für Psychologische PsychotherapeutInnen und Kinder- und Jugendli-
chenpsychotherapeutInnen im Land Berlin sowie zur aktuellen Stellenausschreibung finden Sie 
auch unter www.psychotherapeutenkammer-berlin.de. Bei Fragen erreichen Sie uns telefonisch 
unter 030- 88 71 40 – 0. 
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